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Investeşte în oameni !  
FONDUL SOCIAL EUROPEAN  
Programul Operaţional Sectorial Dezvoltarea Resurselor Umane 2007 – 2013  
Axa prioritară 2 ”Corelarea învăţării pe tot parcursul vieţii cu piaţa muncii”  
Domeniul major de intervenţie 2.1 „Tranziţia de la şcoală la viaţa activă”  
Titlul proiectului: ”Sprijin pentru facilitarea tranziţiei de la studiu la piaţa muncii a 
studenţilor cu specializările medicină dentară şi tehnică dentară” 
Contract nr POSDRU/161/2.1/G/140885 

FIŞA DE POST RESPONSABIL MARKETING 

1. Denumirea compartimentului: 
Marketing 

 

2. Denumirea postului: 
Reponsabil marketing 

 

3. Numele și prenumele salariatului: 
 

 

4. Relaţii funcţionale: 
            -Elaborează proceduri și indicații metodologice pentru implementarea 

acțiunilor de telemarketing specifice produselor alocate  

 -Colaborarea cu personalul de execuţie al firmei 

 

5. Pregătirea şi experienţă: 
-Studii superioare 

Cunoştiinţe necesare: 

            -Marketing operaţional 
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-Managementul evenimentelor speciale 

-Relaţii publice 

-Cunoaşterea pieţei media 

-Tehnici de negociere 

-Operare PC: MS Office, editare grafică (Corel, Adobe) 

-Limba engleză (citit, scris, vorbit) 

-Cunoaşterea pieţei 

-Pregătirea de materiale şi rapoarte 

-Cunoaşterea legislaţiei în domeniu 

 

6. Autoritate şi libertate organizatorică: 
-Se documentează pe probleme de specialitate prin activităţi de birou şi de teren 

-Utilizează echipamente/consumabile/materiale, calculatorul puse la dispoziţie de 

firmă 

 

7. Responsabilităţi şi sarcini: 
  

Responsabilităţi: 

Legat de activităţile specifice, răspunde de: 

- Îndeplinirea planului de vânzări și profit alocat 

- Acurateţea datelor/informaţiilor transmise şi încadrarea în termene conform 

normelor interne 

- Actualitatea şi calitatea informaţiilor referitoare la competiţia specifică 

produselor alocate  

- Actualizarea preţurilor în termen de 48 ore de la modificarea acestora 

- Încadrarea stocurilor pentru produsele alocate în limitele stabilite de superiorul 

ierarhic 
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- Identificarea soluţiilor optime de promovare 

- Încadrarea în limitele bugetelor aprobate 

- Aplicarea şi respectarea structurii de preţuri aprobate de superiorul ierarhic 

- Calitatea raportărilor către superiorul ierarhic şi încadrarea în termenele stabilite 

- Calitatea relaţiei cu furnizorii 

- Respectarea standardelor cu privire la imaginea firmei  

- Respectarea legislaţiei specifice domeniului său de activitate 

Legat de disciplina muncii, răspunde de: 

- Îmbunătăţirea permanentă a pregătirii sale profesionale şi de specialitate  

- Păstrarea confidenţialităţii informaţiilor şi a documentelor legate de firmă 

- Utilizarea resurselor existente exclusiv în interesul firmei 

- Respectarea prevederilor normativelor interne şi a procedurilor de lucru 

privitoare la postul său  

- Adoptă permanent un comportament în măsură să promoveze imaginea şi 

interesele firmei 

- Se implică în vederea soluţionării situaţiilor de criză care afectează firma  

 

Atribuții principale: 
 

- Întocmește rapoarte de vânzări pe  

- Urmărește evoluția vânzărilor, identifică și propune măsuri de 

corecţie/optimizare 

- Implementează măsurile aprobate 

- Actualizează fişierele de preţuri pentru serviciile alocate  

- Realizează cercetări de piaţă, prelucrează datele obţinute şi le transmite 

superiorului ierarhic pentru analiză 

- Propune superiorului ierarhic acţiuni de promovare  şi asigură realizarea acestora 
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- Asigură relaţiile publice şi promovarea publicitară 

- Identifică si propune modalităţi de actualizare a paginii web  

- Organizează acţiunile de promovare 

- Raportează superiorului ierarhic rezultatele acţiunilor de promovare  

- Asigură documentaţia şi materialele promoţionale 

- Oferă asistență de specialitate pentru identificarea soluțiilor optime de vânzare  

- Informează despre noutăţile referitoare la promoţiile curente  

- Oferă suport informaţional în funcţie de informaţiile din piaţă şi concurenţă 

 

Data, 

 

Director General, 

 

Avizat de 

Responsabil cu Centru de Practică Medicină Dentară 

Conf. univ. dr. Ţuculină Mihaela Jana                   

Responsabil cu Centru de Practică Tehnică Dentară 

Conf. univ. dr. Scrieciu Monica                                

                                           

 

Manager proiect 

Conf. univ. dr. Popescu Sanda Mihaela 
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